SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA
LEOPOLIS - PARANA

Instrugdo Normativa N° 007/2024

Assunto: critérios para solicitagdo de
Professor de Apoio Educacional
Especializado na area dos Transtornos
Globais do Desenvolvimento na Educacéao

Basica e Educacdo de Jovens e Adultos.

A Secretaria Municipal de Educagao e Cultura no uso de
suas atribuicdes e considerando os preceitos legais que regem a Educagéo Especial
(LDB n° 9394/96, Parecer CNE n° 17/01, Resolugdo CNE 02/01 e Deliberagéo 02/03
— CEE) expede:

1. Definigao
Professor de Apoio Educacional Especializado & um profissional especialista
na educacéo especial que atua no contexto escolar, nos estabelecimentos da
Educacdo Basica, para atendimento a alunos com Transtornos Globais do
Desenvolvimento. Tem como atribuigdes: implementar e assessorar agdes
conjuntas com o professor da classe comum, direcéo, equipe técnico—
pedagdgica e demais funcionarios responsaveis pela dinamica cotidiana das
instituicbes de ensino, e ainda, atuar como agente de mediagdo entre
aluno/conhecimento, aluno/aluno, professor/aluno, escola/familia, aluno/familia,
aluno/saude, entre outros e no que tange ao processo de inclusdo como agente
de mudancas e transformagdo. O trabalho pode ser desenvolvido, em carater
intra-itinerante, dentro da proépria instituicdo de ensino ou em carater inter-

itinerante, com acdes em diferentes instituicoes de ensino.

2. Aluno
Sera assegurado o Professor de Apoio Educacional Especializado, a alunos
regularmente matriculados na Educagdo Basica, da area de Transtornos
Globais do Desenvolvimento que apresentem um quadro de alteragdes no

desenvolvimento neuropsicomotor, comprometimento nas relagdes sociais, na
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comunicacdo, repertério de interesses e atividades restrito, movimento
estereotipado e repetitivo. Incluem-se neste grupo alunos com Autismo,
Sindrome de Asperger, Sindrome de Rett, Sindromes do Espectro do Autismo,
Transtorno Desintegrativo da Infancia (Psicose Infantil), Transtornos Invasivos
sem outra especificacdo, que no geral apresentam dificuldades de adaptacédo
escolar e de aprendizagem, associadas ou ndo a limitagdes no processo de
desenvolvimento, que dificultam o acompanhamento das atividades curriculares
e na sua interagdo social com colegas e professores, que requeiram apoio e

atendimento pedagégico especializado intensos e continuos.

3. Organizacdo

Para a organizagdo do servico de apoio pedagoégico do Professor de Apoio

Educacional Especializado a instituicao de ensino devera:

3.1 elaborar um cronograma, em conjunto com a equipe técnico-pedagogica,
para orientar professores da classe comum, sobre as adaptacGes
curriculares necessarias que oportunizem ao aluno o acesso a
aprendizagem;

3.2 constar na pasta do aluno uma copia da avaliagéo de ingresso, os relatorios
semestrais vistados pela coordenagdo pedagdgica e a frequéncia dos
alunos, em formulario elaborado pela instituigdo de ensino;

3.4 garantir no cronograma horario para contatos com 0s profissionais da
saude, entre outros que prestam atendimento ao aluno e orientagoes aos
familiares conforme a necessidade;

3.5 atuar em carater intra-itinerante, ou seja, dentro da propria instituicao de
ensino podendo atender mais de um aluno, e em carater inter-itinerante,
com acoes em diferentes instituicdes de ensino;

3.7 o professor sera subordinado a diregdo da instituicdo de ensino sede de
lotacao;

3.8 as agdes do professor deverao ser registradas semanalmente em formulario
proprio, que devera ser entregue a direcdo da instituicdo de ensino,

acompanhado e vistado pelo Coordenagéo Pedagdgica.
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4. Recursos Humanos

Para atuar como Professor de Apoio Educacional Especializado o professor,

conforme Deliberagdo n° 02/03—-CEE devera ter:

4.1 especializagdo em cursos de Pés-Graduagdo em Educagé@o Especial,
Licenciatura Plena ou Ensino Médio, com habilitacdo em Magistério com
Estudos Adicionais na area da deficiéncia mental;

4.2 formacdo em cursos de licenciatura em Educagdo Especial,
preferencialmente de modo concomitante e associado a licenciatura para
educacéo infantil e anos iniciais do ensino fundamental;

4.3 complementagdo de estudos ou pés-graduacdo em areas especificas da
educacdo especial posterior a licenciatura nas diferentes areas do
conhecimento, para atuacdo na Educacéo Basica;

4.5 disponibilidade para cumprir carga horaria de 20 horas aula semanais, que

deve compreender os 5 (cinco) dias da semana de segunda a sexta-feira.

5. Das Atribuigcdes do Professor
5.1 Atuar de forma colaborativa junto ao professor da classe comum, para a
definicdo de estratégias pedagégicas que favoregam 0 acesso do aluno ao
curriculo e sua interagdo no grupo, desde a promogdo de condigoes de
acessibilidade no contexto escolar até as modificagdes mais significativas
na organizacdo da sala de aula, dos materiais e recursos pedagogicos

utilizados pelo aluno e pelo professor.

5.2 Esclarecer e fornecer informagdes necessarias a respeito dos alunos a
todos os atores do processo educacional.

5.3 Encaminhar o aluno para avaliagbes e atendimentos diversos que se

fizerem necessarios.

5.4 Trabalhar com toda a comunidade escolar a questdo da incluséo do aluno

com Transtornos Globais do Desenvolvimento.

5.5 Ser agente do processo de mediacdo entre aluno/conhecimento,
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aluno/aluno, aluno/professor, aluno/saude, aluno/familia, entre outros.

5.6 Orientar e encaminhar o aluno em caso de licenga médica que prescreva

afastamento para o Servigo de Atendimento a Rede Hospitalar — SAREH.

5.7 Participar do Projeto Politico-Pedagogico das instituicdes de ensino
assegurando acdes e apoios necessarios voltados para o atendimento,

respeito e valorizagao da diferenga enquanto condi¢do humana e participar
do conselho de classe.

5.8 Definir com os professores e equipe técnico-pedagoégica, procedimentos de
avaliacdo que atendam cada aluno em suas caracteristicas, interesses,
capacidades e necessidades de aprendizagem, acompanhando a evolugao
de suas potencialidades, com vistas ao progresso global: cognitivo,

emocional e social do aluno.

5.9 Participar de grupos de estudos com os professores da instituicdo de ensino;
encontros sistematicos para reflexdo, construgdo e socializagéo de
experiéncias e de formagdio  continuada promovida  pela
SEMEC/SEED/DEEIN.

5.10 Atuar como agente de mediagdo, sensibilizagdo e mobilizagao pro-
inclusdo junto a: diretores, pedagogos, professores da classe comum e
demais funcionarios responsaveis pela dinamica cotidiana das instituicoes

de ensino.

511 Viabilizar a participacéo efetiva dos alunos nas diferentes situacdes de

aprendizagem e interagdo no contexto escolar e em atividades extraclasse.

5.12 Oportunizar autonomia, independéncia e valorizar as ideias dos alunos

desafiando-os a empreenderem o planejamento de suas atividades.

5.13 Prever as acOes e os acontecimentos, estruturar o uso do tempo, do
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espaco, dos materiais e da realizacdo das atividades.

5.14 Orientar as familias para o seu envolvimento e participagéo no processo
educacional, quanto a importancia do tratamento em salde mental,

medicagdo adequada a seguir, e continuidade nos demais atendimentos
necessarios.

5.15 Manter parcerias com os profissionais da satde que prestam atendimento
aos alunos.

5.16 Elaborar relatério de acompanhamento contendo informagdes dos
professores da classe comum, da equipe pedagogica e demais profissionais

envolvidos no processo de aprendizagem.

5.17 E vedado ao Professor de Apoio em Sala: “construir” curriculo paralelo em

sala de aula.

5.18 Realizar contatos com os profissionais que fazem atendimento ao aluno
nas diferentes areas (saGde, agdo social, entre outras), bem como

atendimento aos familiares.

5.19 O Professor devera cumprir horario na escola e/ou para fazer contatos com

os demais profissionais que prestam atendimento ao aluno.

5.20 Na falta do aluno, o professor, junto com a equipe técnica pedagogica, fara
uma reorganizagao no cronograma e executara outras acdes necessarias

previstas acima.

5.21 O Professor de Apoio Educacional Especializado ndo podera exercer

outras fungdes que ndo estejam contempladas nesta Instrucéo.

6. Tempo Diferencial

O tempo diferencial é entendido como a necessidade de um horario extraclasse
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destinado ao Professor de Apoio Educacional Especializado, para interacao
com os professores das diferentes disciplinas, para realizar contatos com os
profissionais que fazem atendimento ao aluno nas diferentes areas (saude,

acao social, entre outras), bem como atendimento aos familiares.

6.1 O horario estara atrelado as especificidades de cada aluno, ndo podendo

ultrapassar a 4 (quatro) horas semanais.

7. Demanda e Suprimento
Para a solicitagdo da abertura de demanda para o suprimento do Professor de
Apoio Educacional Especializado na 4area de Transtornos Globais do

Desenvolvimento, deverdo ser anexados os seguintes documentos:

7.1 pela Secretaria Municipal de Educag&o e Cultura:
a) documentagéo do professor com o perfil adequado para o desempenho
da funcdo requerida;

b) analise e parecer da equipe técnico-pedagdgica sobre a necessidade do

atendimento;
c) autorizagdo de acordo com a documentag&o exigida.

7.2 pela instituicdo de ensino:
a) Requerimento do Diretor da instituicdo de ensino enderecado ao
Secretario Municipal de Educag&o e Cultura, com a referida solicitacéo,
constando o nome do aluno, série/turma/turno da oferta e carga horaria

a ser suprida pelo Professor de Apoio Educacional Especializado;

b) relato dos procedimentos ja adotados pela escola anteriormente e
justificativa da necessidade do atendimento;

c¢) avaliagdo psicopedagoégica realizada no contexto escolar, inicialmente
pelo professor da classe comum com o apoio do professor especializado
e a equipe pedagogica da escola e, complementada por psicélogo, e por
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outros profissionais da satde (psiquiatra, neurologista, entre outros);

d) comprovante de matricula do aluno na Educag&o Basica na Rede

Municipal de Ensino;

e) laudo psiquiatrico ou neurologico atualizado constando a psicopatologia

do aluno.

8. Renovagao
A direcdo da instituicdo de ensino deve solicitar anualmente, logo apoés a
oficializagdo da matricula do aluno na instituicdo de ensino, a renovagao ou
cessacéo de abertura de demanda, atraves de oficio constando todos os dados,
nome do aluno, série/turma/turno da oferta, diagnéstico, nome da instituicaéo de
ensino, do professor e carga horaria a ser suprida, com seus referidos cédigos
com a devida justificativa da necessidade da continuidade do atendimento, e
ainda, anexar laudo médico atualizado declarando que o aluno continua

recebendo atendimento na satide mental (terapéutico e medicamentoso).

Esta instrugdo normativa entrara em vigor a partir da data de sua publicagao.

Ledpolis, 26 de junho de 2024.

G R

Maria Cristina de Oliveira Batista

Secretaria Municipal de Educagéo e Cultura
Decreto N° 011/2017
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